                         [image: image1.png]



REPUBLIKA HRVATSKA VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA
OPĆINA STARI JANKOVCI
KLASA: 026-04/17-06/01
URBROJ: 2188/10-02-17-03
Stari Jankovci,  18. kolovoz 2017. godine


Temeljem članka 11. Pravilnika o unutarnjem redu (“Službeni vjesnik” Vukovarsko – srijemske županije 5/17.), Općinski načelnik Općine Stari Jankovci na svome 6. Random sastanku donosi sljedeći,
PRAVILNIK

O RADNOM VREMENU  I DNEVNOM ODMORU U  JEDINSTVENOM UPRAVNOM ODJELU OPĆINE STARI JANKOVCI
Članak 1.

Ovim Pravilnikom uređuje se raspored radnog vremena te početak i završetak radnog vremena u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Stari Jankovci, te dnevnom odmoru tijekom radnog vremena.

Članak 2.

Radno vrijeme Jedinstvenog upravnog odjela je od 7:00 sati do 15:00 sati svaki radni dan, odnosno – ponedjeljak, utorak, srijeda, četvrtak i petak, a prema potrebi i duže.

Uredovno radno vrijeme za rad sa strankama je od 8:00 sati do 14:00 sati, a iznimno, prema potrebi i duže.

Radno vrijeme spremačice u Jedinstvenom upravnom odjelu je od 6:00 do 14:00 sati, a prema potrebi i duže. 

Dan pred državni praznik radno vrijeme se ne skraćuje, dok se pred crkveni blagdan Velike Gospe 14.8., te na Badnjak 24.12. i Staru godinu 31.12. radno vrijeme skraćuje i traje do 13:00 sati – uz obvezno dežurstvo jednog službenika do 15:00 sati.
Potreba za dužim radnim vremenom utvrđuje se vodeći računa o djelatnosti Općine i Jedinstvenog upravnog odjela, procesu rada, novim poslovima proslijeđenim na provedbu Općini te potrebama korisnika i građana  uz poštivanje načela kontinuiranosti, učinkovitosti i dostupnosti, a odluku po istom donosi pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela uz dogovor s općinskim načelnikom.
Za rad u dužem radnom vremenu od predviđenog službenik i namještenik za isti mora imati potpisani nalog od strane pročelnice ili općinskog načelnika i ima pravo na plaćenu naknadu za prekovremeni rad ili za vrijeme provedeno u prekovremenom radu, skraćuje mu se radno vrijeme u danu koji je dogovorio s pročelnicom ili općinskim načelnikom.
Članak 3.

Komunalni redar dužan je za vrijeme crkvenog goda, u svim naseljima Općine organizirati i provesti naplatu korištenja javne površine, za sve korisnike – do 3 sata max za isti posao, a za vrijeme provedeno na istom poslu, uz dogovor s općinskim načelnik, za isto će dobiti naknadu za prekovremeni rad ili korištenje slobodnog vremena u duplom trajanju ako je isti rad radio u vrijeme državnih blagdana. 

Rad subotom u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Stari Jankovci organizira se preraspodjelom radnog vremena.

Članak 4.

      Dnevni odmor od 30 minuta službenik/ca i namještenici mogu  koristiti ili u vrijeme od 7:00 – 7:30 h ili od 11:00 – 11:30 h. 
U istom vremenu nisu obvezni biti u prostorijama Općine Stari Jankovci.

U slučaju potrebe (usluga strankama i sl.) započeti dnevni odmor može biti prekinut te potom nastavljen.

Članak 5.

Iznimno od odredbi ovog Pravilnika, u slučaju nastupa posebnih okolnosti koje nalažu drugačiji raspored radnog vremena pročelnica Jedinstvenog upravnog odjela i općinski načelnik mogu odrediti i drugačiji početak i završetak radnog vremena, kao i drugačiju preraspodjelu radnog vremena, do isteka posebnih okolnosti uz pisanu obavijest koja će biti vidljiva na oglasnoj ploči.

Članak 6.

Obavijest o početku i završetku radnog vremena mora biti vidljivo i čitko označena na ulaznim vratima Općine .

Provjeru pridržavanja radnog vremena redovito provodi administrativni tajnik/ca i pročelnik/ca Jedinstvenog upravnog odjela.
Članak 7.

Nepoštivanje propisanog radnog vremena iz ovog Pravilnika predstavlja težu povredu radne dužnosti službenika i namještenika.
Članak 8.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploči Općine, a izvan snage se stavlja Pravilnik o radnom vremenu u Jedinstvenom upravnom odjelu i Vlastitom pogonu  Općine Stari Jankovci , KLASA: 026-04/10-44/04, URBROJ: 2188/10-02-10-01 od 14. rujna 2010. godine.

Općinski načelnik
Dragan Sudarević, ing.el.

