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REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA
OPCINA STARI JANKOVCI
Op¢éinski nacelnik
KLASA: 024-04/26-03/51
URBROJ: 2196-23-02-26-19
Stari Jankovci, 31. ozujka 2026.

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opcine Stari Jankovci (Sluzbeni vjesnik Vukovarsko-srijemske
zupanije 04/21 1 17/22), a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne
novine”, broj 111/18 1 83/23) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19), Op¢inski nacelnik Op¢ine Stari Jankovci na svom 51.
radnom sastanku donosi

PROCEDURA BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduje se organizacija blagajnickog poslovanja Opcine Stari Jankovci,
poslovne knjige 1 dokumentacija u blagajnickom poslovanju, uredno i1 pravovremeno vodenje
blagajnickog dnevnika, konzistentnost izmedu stavaka blagajne 1 izvornih dokumenata,
blagajnicki maksimum i ostale odredbe.

II. BLAGAJINICKE ISPRAVE
Clanak 2.

Blagajnic¢ko poslovanje provodi se elektroni¢kim putem, putem raCunalne aplikacije — programa.
Blagajnicko poslovanje se evidentira preko blagajnickih isprava:

- blagajnicke uplatnice,

- blagajnicke isplatnice i

- blagajnickog izvjestaja .

Za svaku pojedinacnu uplatu 1 isplatu novca iz blagajne izdaje se zasebna brojéano oznacena
uplatnica, odnosno isplatnica ili rjeSenje koju potpisuje blagajnik te uplatitelj odnosno isplatitel;.



Broj ON-3/26 ,,SLUZBENI VJESNIK* OPCINE STARI JANKOVCI

Clanak 3.

Blagajnicka uplatnica je dokument koji prati uplatu ili primitak novca u blagajnu. Ispostavlja se za
svaku pojedina¢nu uplatu novca u blagajnu. Na uplatnici mora biti jasno naznacena svrha uplate.
Blagajnik prima uplatu gotovog novca u blagajnu po nalogu uplatitelja. Ispostavlja se u dva
primjerka, jedan primjerak se predaje uplatitelju gotovog novca, a drugi s vjerodostojnom
dokumentacijom prilaze uz blagajnicki izvjesta;.
Clanak 4.

Blagajnicka isplatnica je dokument koji prati isplatu ili izlaz gotovog novca iz blagajne. Ispostavlja
se za svaku pojedinacnu isplatu novca iz blagajne, a zbroj svih isplatnica predstavlja smanjenje

novca u blagajni. Ispostavlja se u dva primjerka, jedan primjerak se predaje primatelju gotovog
novca, a drugi s vjerodostojnom dokumentacijom prilaze uz blagajnicki izvjesta;.

Clanak 5.

Blagajnicke uplatnice i isplatnice sastavni su dio racunalne aplikacije — programa i formalno
udovoljavaju potrebnim elementima:

naziv i broj blagajnicke isprave

- iznos uplate ili isplate

- kratak opis novC€ane transakcije

- myjesto 1 datum izdavanja blagajnicke isprave
- potpis ovlaStenih osoba.

Clanak 6.
Blagajnicki izvjestaj je isprava u koju se kronoloSkim redom unose blagajnicke uplatnice i1
blagajnicke isplatnice za odredeno razdoblje. Blagajnicki izvjestaj se sastavlja na kraju mjeseca.

Blagajnicki izvjestaj sadrzi sljedece podatke:

- razdoblje za koje se sastavlja

- datum transakcije

- broj knjigovodstvene isprave

- kratak opis novcane transakcije

- 1iznos primitka 1 izdatka novca

- zakljuc¢ak blagajnickog izvjesStaja koji se sastoji od pocetnog stanja blagajne, ukupnog
prometa te stanje novca na kraju razdoblja za koje se sastavlja blagajnicki izvjestaj

- specifikaciju gotovog novca.

Blagajnickom izvjeStaju prilazu se blagajnicke uplatnice 1 isplatnice te druga vjerodostojna
dokumentacija temeljem koje su provedene isplate 1 uplate gotovog novca u blagajnu. Potpisuje ga
blagajnik.
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I1I. BLAGAINICKI MAKSIMUM

Clanak 7.

Blagajnicki maksimum je maksimalan iznos gotovog novca koji se moze zadrzati u blagajni na kraju
radnog dana.

Za potrebe redovnog poslovanja Opc¢ine utvrduje se visina blagajnickog maksimuma u iznosu
od 400,00 eura.

Clanak 8.

Iznos sredstava iznad blagajnickog maksimuma, koji na kraju radnog dana ostane u blagajni
treba poloZiti na poslovni racun Op¢ine isti ili najkasnije drugi radni dan.

IV. UPLATE 1 ISPLATE U BLAGAJNI

Clanak 9.
U blagajnu Op¢ine evidentiraju se sljedece uplate:

- podignuta gotovina s poslovnog rac¢una Opcine
- ostale uplate gotovog novca u svezi obavljanja djelatnosti Op¢ine.

Clanak 10.
Iz blagajne Opcine evidentiraju se sljedece isplate:

- sredstva za manje materijalne troskove (materijal za tekuce odrZavanje, benzin, sitni
popravci, manji troskovi za koje nije moguce placanje putem fakture 1 slicno) uz obvezno
prilaganje R1 racuna,

- putni troSkovi

- po odobrenju nacelnika isplata nagrada, potpora, naknada, jubilarnih nagrada, dar za djecu
povodom sv.Nikole, boZi¢nica, regres, pomo¢ za bolovanje 1 smrtni slucaj i slicno
- otkup poljoprivrednih proizvoda po otkupnom bloku

- polaganje gotovine na poslovni racun u banci
- socijalna davanja, ako se drugacije ne moze isplatiti

- ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Clanak 11.

Blagajnik prima uplatu gotovog novca u blagajnu po nalogu uplatitelja. Primljenu dokumentaciju
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temeljem koje ¢e se izvrsiti uplata gotovog novca kontrolira formalno, raCunski 1 sustinski. Provjerava
ispravnost primljenih novc¢anica i kovanog novca. Ako se prilikom brojanja novca utvrdi neslaganje,
blagajnik vraca viSak novca uplatitelju, trazi razliku od uplatitelja za manje primljeni iznos. Ako
uplatitelj ne moze predate razliku novca, blagajnik vraca uplatitelju cijeli iznos primljenog novca i
primljene knjigovodstve isprave.

Za ispravno utvrden iznos blagajnik ispostavlja i potpisuje blagajnicku uplatnicu te ju potpisuje i
primatelj novca. Na uplatnici mora jasno biti naznacena svrha uplate.

Jedan primjerak uplatnice predaje se uplatitelju gotovog novca, a drugi primjerak se prilaze uz
blagajnicki izvjestaj. Primljeni novac se odlaze u sef.

Clanak 12.

Isplata akontacije za sluzbena putovanje moze se isplatiti temeljem odobrenog i potpisanog putnog
naloga s posebnom naznakom o odobrenoj akontaciji sukladno Proceduri izdavanja i obracunavanja
putnih naloga.

Isplate za troskove sluzbenih putovanja i loko voznje mogu se isplatiti temeljem obracunatog i
likvidiranog te od strane nacelnika odobrenog putnog naloga ili obra¢una loko voznje, sukladno
Proceduri izdavanja i obracunavanja putnih naloga.

Clanak 13.

Isplate nagrada, potpora, naknada 1 drugih primitaka koji se ne smatraju i ne oporezuju kao dohodak
mogu se isplatiti putem blagajne ako je dopusSteno odredbama Pravilnika o porezu na dohodak. Isplatu
putem gotovog novca u blagajni odobrava nacelnik Opc¢ine svojim potpisom na dokumentu.

Clanak 14.

Isplate za odredene materijalne troSkove do iznosa 663,61 EUR po racunu/dokumentu mogu se
odobriti za nabavu uredskog materijala, materijala 1 usluga za ugoscenje, goriva za automobile ili
kosilicu,cvijece 1 vijence, obavljene sitnije usluge i popravke te druge manje troSkove kada uslijed
zurnosti nije moguce placanje putem transakcijskog racuna. Isplatu svojim potpisom na
racunu/dokumentu odobrava nacelnik ili osoba koju ovlasti nacelnik.

Clanak 15.

Isplatu gotovog novca blagajnik obavlja samo na temelju istinite, tocne i1 prethodno kontrolirane
vjerodostojne dokumentacije. Isplata gotovog novca vrsi se isklju¢ivo osobi koja je navedena na
isplatnici. Ako se radi o osobi €iji identitet blagajnik ne moze utvrditi, potrebno je zatraziti dokument
za identifikaciju ili punomo¢ ako se radi o opunomoceniku.

Clanak 16.
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Ispostavljenu blagajni¢ku isplatnicu prvo potpisuje blagajnik, a zatim ju vlastoru¢no potpisuje
primatelj novca. Nakon dobivene potpisane isplatnice, blagajnik ispladuje gotov novac primatelju.
Pripremljeni iznos gotovog novca potrebno je prebrojati prilikom isplate pred primateljem gotovog
novca. Kopiju blagajnicke isplatnice blagajnik predaje primatelju novca, a original isplatnice s
vjerodostojnom dokumentacijom prilaze se uz blagajnicki izvjesta;j.

Clanak 17.

Svaki dokument u vezi s gotovinskom isplatom mora biti numeriran i popunjen tako da iskljucuje
mogucnost naknadnog dopisivanja. U iznimnim sluc¢ajevima, dopusteno je napraviti ispravak krivo
upisanog podatka na nacin da se na postoje¢em dokumentu krivo upisani podatak precrta i upiSe
ispravan podatak uz potpis osobe koje je napravila ispravak.

V. ODGOVORNOST ZA BLAGAINICKO POSLOVANJE

Clanak 18.

Gotovinska novc¢ana sredstva drZze se u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik. Klju¢ od blagajne
moze imati samo blagajnik. Prilikom svakog napuStanja radnog mjesta blagajnik je duzan
zakljucati kasu.

Blagajnik je duzan voditi racuna o koli€ini potrebnog novca za isplate iz blagajne i primljenog novca
u blagajnu.

Blagajnik je duzan redovito polagati novac na poslovni racun Op¢ine, ovisno o visini blagajni¢kog
maksimuma.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Ova Procedura blagajnickog poslovanja stupa na snagu osmi dan od dana objave u Sluzbenom
vjesniku Op¢ine Stari Jankovci 1 web stranici Opcéine Stari Jankovei — www.o-jankovci.hr., a
primjenjuje se od 1. svibnja 2026. godine, dok se dosadasnja Procedura blagajnickog poslovanja
KLASA: 024-04/25-03/171;URBROJ: 2196-23-02-25-17, od 28. ozujka 2025. godine stavlja izvan
snage.

Op¢inski nacelnik

Dragan Sudarevi¢, ing.el.


http://www.o-jankovci.hr/
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REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA
OPCINA STARI JANKOVCI
Op¢éinski nacelnik
KLASA: 024-04/26-03/51
URBROJ: 2196-23-02-26-20
Stari Jankovci, 31. ozujka 2026.

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opcine Stari Jankovci («Sluzbeni vjesnik» Vukovarsko —srijemske Zupanije 04/21 1 17/22), a u vezi s ¢lankom 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18 i 83/23) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
(Narodne novine, broj 95/19) Op¢inski nacelnik Op¢ine Stari Jankovci na svom 51. radnom sastanku donosi

PROCEDURU IZDAVANJA I OBRACUNAVANJA PUTNIH NALOGA

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se nacin 1 postupak izdavanja, te obracun naloga za sluZbeno putovanje zaposlenih u Op¢ini Stari Jankovci. Iznimno
od stavka 1. ovog ¢lanka naknada troskova sluZzbenog putovanja odobrit ¢e se u skladu s ovom Procedurom i svakom vanjskom suradniku koji dolazi u
Op¢inu Stari Jankovei ili putuje na drugo odrediSte vezano uz rad Op¢ine Stari Jankovcti ili sudjelovanje u radu povjerenstava Opcine Stari Jankovci.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se jednako na muske i1 Zenske osobe.

Clanak 3.
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Nacin i1 postupak izdavanja, te obracun putnog naloga za sluzbeno putovanje odreduje se kako slijedi:

REDNI BROJ AKTIVNOST ODGOVORNOST POPRATNI DOKUMENTI ROK
1. Usmeni ili pisani | sluzbenik/namjestenik, Poziv, prijavnica i program stru¢nog | Tijekom godine
prijedlog/zahtjev odnosno njegovo | usavrSavanja, konferencije, zahtjev za
sluzbenika/namjestenika, | neposredno nadredeni uslugom i sl.
odnosno njegovog
neposredno nadredenog
2. Razmatranje Op¢inski nacelnik ili osoba | Ako je prijedlog/zahtjev opravdan 1 u | Najkasnije tre¢i dan od dana
prijedloga/zahtjeva  za | koju je on na to ovlastio skladu s financijskim planom daje se | zaprimanja
sluzbeno putovanje naredba za izdavanje putnog nalog prijedloga/zahtjeva
3. Izdavanje putnog naloga | Opcinski nacelnik Putni nalog potpisuje Celnik, a isti se | Najkasnije tre¢i dan prije
upisuje u Knjigu evidencije sluzbenih | sluzbenog putovanja
putovanja koja se vodi ra¢unalno putem
aplikacije
4. Obracun putnog naloga | Knjigovoda/op¢inski - popunjavanje dijelova putnog naloga | Najkasnije tre¢i dan od
nacelnik (datum 1 vrijeme polaska i1 povratka, | povratka sa sluZzbenog

pocetno 1 zavrs$no stanje brojila, ako je
koristio osobni automobil) - prilaZe
dokumentaciju potrebnu za obracun
troskova putovanja (karte prijevoznika i
sl.) - sastavlja pismeno izvjesée o
rezultatima sluZzbenog putovanja -
obracunava troSkove prema priloZenoj
dokumentaciji - ovjerava putni nalog
svojim  potpisom -  prosljeduje
obraCunati putni nalog s prilozima u
racunovodstvo - ako po uspostavljenom
putnom nalogu nisu nastali troskovi
putovanja, tada zaposlenik to navodi u
izvjeSéu s puta, te tako popunjeni putni
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nalog se nalazi u Knjizi evidencije
sluzbenih putovanja bez obracuna

5. Likvidatura 1 isplata | Knjigovoda - provodi formalnu i matematicku | Najkasnije peti dan od
troskova po putnom provjeru obracunatog putnog | povratka sa sluzbenog
nalogu. naloga - obracCunati putni nalog

daje ¢elniku i
sluzbeniku/namjesteniku ili

osobi koja je putovala na potpis
- isplacuje troSkove po punom
nalogu na racun zaposlenika -
likvidira putni nalog, vodi ga u
Knjizi evidencije sluzbenih

putovanja
6. Evidentiranje obracuna | Knjigovoda Evidentiranje u Knjizi evidencije | Najkasnije dva dana od dana
putnog naloga u Knjizi sluzbenih putovanja isplate troSkova po putnom
evidencije sluzbenih nalogu
putovanja
7. Knjizenje troskova po | Knjigovoda Knjizenje troskova po putnom nalogu u | Najkasnije dva dana od dana
putnom nalogu Glavnoj knjizi evidentiranja obracuna punog

naloga u Knjizi evidencije
sluzbenih putovanja

Ova Procedura izdavanja i obracunavanja putnih naloga stupa na snagu osmi dan od dana objave u Sluzbenom vjesniku Op¢ine Stari Jankovcei te
op¢inskoj web stranici — www.o-jankovci.hr., a primjenjuje se od 1. svibnja 2026. godine, dok se dosadaSnja Procedura izdavanja i obraCunavanja putnih
naloga KLASA: 024-04/25-03/171; URBROJ: 2196-23-02-25-18 od 28. ozujka 2025. godine stavlja izvan snage.

Op¢inski nacelnik:

Dragan Sudarevi¢, ing.el.


http://www.o-jankovci.hr/
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REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA
OPCINA STARI JANKOVCI

Opéinski nacelnik
KLASA: 024-04/26-03/171

URBROJ: 2196-23-02-26-21
Stari Jankovci, 31. ozujka 2026.

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opcéine Stari Jankovci (Sluzbeni vjesnik Vukovarsko —srijemske zupanije 04/21 1 17/22) i ¢lanka 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18 1 83/23) 1 ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine,
broj 95/19), Op¢inski nacelnik Op¢ine Stari Jankovci donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA I ODLUKAMA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura zaprimanja 1 provjere racuna te placanja po racunima, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije:

sadrzi odredbe o
placanjima

struéni suradnik za financije
Odluke zaprima administrativni
referent i prosljeduje
knjigovodstvenom referentu,
referentu za financije i stru¢nom
suradniku za financije

Referent za financije
Stru¢ni suradnik za
financije
Administrativni
referent

nakon zaprimanja

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE ROK POPRATNI DOKUMENTI
ODGOVORNOST
Zaprimanje racuna Racune zaprima knjigovodstveni Knjigovodstveni Isti dan, iznimno e-racun ili papirni ili otplatni
Zaprimanje odluke koja | referent, referent za financije 1 referent najkasnije tri dana blok, odluka op¢inskog

nacelnika/ opéinskog vijeca,
narudzbenica, ugovor,
otpremnica, obracunske
situacije

10
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Racunovodstvena Racuni se uskladuju sa Knjigovodstveni Isti dan, iznimno e-racun ili papirni ili otplatni
kontrola proracunskim pozicijama, referent najkasnije tri dana blok

ugovorima, narudzbenicama i Referent za financije nakon zaprimanja

planom nabave i upisuje to¢an Stru¢ni suradnik

datum te stavlja tekst o sukladnosti

trazenom 1 nabavljenom

Odluke se uskladuju s proracunskim

pozicijama, planom nabave i

registrom ugovora;

Provodi se racunska i formalna

kontrola racuna
Dostava  verificiranog | Dostava na potvrdu op¢inskom Knjigovodstveni Isti  dan, iznimno | e-racun ili papirni ili otplatni
racuna nacelniku i/ili eventualna ispravka referent najkasnije tri dana blok

procelnici JUO

Referent za financije
Strucni suradnik za

nakon verifikacije

financije
Odobrenje za placanje 1 | Upisuje se na racun odobrenje i Knjigovodstveni Isti dan, iznimno | e-racun ili papirni ili otplatni
evidentiranje paraf/ e- potvrda referent najkasnije tri dana blok
Referent za financije | nakon verifikacije
Stru¢ni suradnik za
financije
Op¢inski nacelnik
Obrada Upis u knjigu ulaznih racuna, dodjela Knjigovodstveni Najkasnije tre¢i dan od Ulazni racuni
brojeva referent odobrenja
Referent za financije
Struc¢ni suradnik za
financije
Kontiranje 1 knjiZzenje | Razvrstavanje po pozicijama Knjigovodstveni Unutar ugovorenih | Kontni plan/klasifikacijski
racuna proracuna te unos u racunovodstveni referent rokova/i ili postupanje | sustav/ registar ugovora/ plan

sustav

Referent za financije

nabave

11
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Struéni suradnik za

odmah po nalogu

Referent za financije
Strucni suradnik za
financije

financije nacelnika/procelnika
Pla¢anje raCuna unutar | Priprema naloga za placanje Knjigovodstveni Prema dospijecu Nalozi za placanje
roka dospijeca referent

Placanje racuna prema
dospijecu /odluke
op¢inskog nacelnika po
primitku

Odobrenje naloga za placanje od
strane op¢inskog nacelnika

Op¢inski nacelnik

Prema dospijecu

Nalozi za placanje

Cuvanje ra¢una

Ulazni racuni se odlazu i ¢uvaju na
nain 1 u rokovima propisanim
Pravilnikom 0 prora¢unskom
racunovodstvu i racunskom planu

Knjigovodstveni
referent
Referent za financije
Strucni suradnik za
financije

Unutar zakonskih
rokova

e-racun ili papirni ili otplatni

blok
Zapisnik ili odobrenje za
izlu¢ivanje dokumenata

Ova Procedura zaprimanja 1 provjere racuna te placanja po racunima i odlukama stupa na snagu osmi dan od dana objave u SluZzbenom vjesniku
Opcine Stari Jankovci te opCinskoj web stranici — www.o-jankovci.hr., a primjenjuje se od 1. svibnja 2026. godine, dok se dosadaSnja Procedura
zaprimanja i provjere racuna te placanja po racunima i odlukama KLASA: 024-04/25-03/171 ;URBROJ: 2196-23-02-25-19 od 28. ozujka 2025. godine

stavlja izvan snage.

Op¢inski nacelnik:

Dragan Sudarevi¢, ing.el.
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REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA
OPCINA STARI JANKOVCI
Opéinski nacelnik
KLASA: 024-04/26-03/171
URBROJ: 2196-23-02-26-22
Stari Jankovci, 31. ozujka 2026.

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opcine Stari Jankovci («Sluzbeni vjesnik» Vukovarsko —srijemske Zupanije, broj 04/21. 1 17/22), a u vezi sa
¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 111/18. i 83/23.) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (,,Narodne novine®, broj 95/19.) op¢inski nacelnik Op¢ine Stari Jankovci na svom 51. radnom sastanku donosi

PROCEDURU STJECANJA I RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA U VLASNISTVU OPCINE STARI JANKOVCI

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak stjecanja i raspolaganja nekretninama u vlasniStvu Op¢ine Stari Jankovci.
Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se jednako na muske i1 zenske osobe.

13
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Clanak 3.

Stjecanje i raspolaganje nekretninama u vlasni$tvu Op¢ine Stari Jankovci odreduje se kako slijedi:

DIJAGRAM OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK POPRATNI DOKUMENTI
TIJEKA
1.0duka o Zaprimanje zahtjeva Visi referent-asistent na | 8 dana ocjenjuje se | Plan upravljanja imovinom u vlasnistvu
prodaji, zainteresirane projektu osnovanost zahtjeva 1 | Op¢ine Stari Jankovci,
zakupu, najmu, | osobe/stranke ili Proc¢elnica JUO prosljeduje opc¢inskom | Odluka o prodaji nekretnina u vlasniStvu
zamjeni, pokretanje postupka po nacelniku Op¢ine Stari Jankovci
stjecanju sluzbenoj duznosti radi Pristigli zahtjevi
nekretnina realizacije Plana Analiza opravdanosti stjecanja
upravljanja imovinom
i/ili odluke Op¢inskog
vijeca/nacelnika
2. Analiza trziSta 1 | Procelnica JUO U roku od mjesec dana | Ponude i dijelovi oglasnika
pribavljanje procjene | Op¢inski nacelnik pokretanja postupka Procjembeni elaborati
ovlaStenog procjenitelja, | Stru¢ni suradnik za finncije
te pozitivnog misljenja
Procjeniteljskog
povjerenstva  nadlezne
Zupanije
3. Donosenje  Odluke o | Op¢inski  nacelnik  ili | Kroz godinu Odluka

kupnji/prodaji nekretnine
po trziSnoj cijeni koju
donosi op¢inski nacelnik
ili  opéinsko  vijece,
ovisno o tome da li
utvrdena trziSna
vrijednost prelazi ili ne
prelazi  0.5%  iznosa
prihoda bez primitaka
ostvarenih u godini koja

Op¢insko vijece — ovisno o
vrijednosti nekretnine

Procjembeni elaborat za
istu nekretninu se moze
koristiti 2 godine od
dana izdavanju, a nakon
toga se mora traziti nova
procjena

Iznimno ako se nakon tri
natjecaja za istu
nekretninu  nekretnina

Procjembeni elaborati

14
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prethodi godini u kojoj se
odluc¢uje o prodaji ili
kupnji

ne proda, pristupa se
izradi novog elaborata)

Kod javnih natjecaja —

Procelnica JUO

U roku od mjesec od

Natjecaj ili zakup

zakupa i najma ili | Op¢inski nacelnik dana donoSenja odluke
prodaje
Zaprimanje ponuda Visi referent-asistent na | Odmah po primitku Ponude
projektu
Povjerenstvo za | Povjerenstvo za provedbu | U roku od 15 dana od | Zapisnici o otvaranju i usporedbi ponuda
provedbu javnog | javnog natjecaja primitka  ili  isteka
natjec¢aja Opc¢ine otvara i natjecaja
pregledava pristigle
ponude
Prijedlog  Odluke o | Povjerenstvo za provedbu | Na odrZanoj sjednici Prijedlog Odluke o prihvatu najpovoljnije
odabiru  najpovoljnije | javnog natjeCaja odluke
ponude Prijedlog liste prvenstva (najam stana)

Prijedlog liste prvenstva
(najam stana)

Dostava  Odluke 1
zapisnika ~ Op¢inskom
nacelniku ili na sjednicu
Op¢inskog vije¢a ovisno
o vrijednosti imovine

Povjerenstvo za provedbu
javnog natjecaja i
administrativni referent

Najkasnije 5 dana od
odrZane sjednice

Zapisnici o otvaranju 1 usporedbi ponuda
Prijedlog Odluke o prihvatu najpovoljnije
odluke

Prijedlog liste prvenstva (najam stana)

DonoSenje  Odluke o
odabiru  najpovoljnije
ponude

Op¢inski nacelnik ukoliko
se radi o nekretnini Cija
pojedinac¢na vrijednost ne
prelazi 0,5% iznosa prihoda
bez primitaka ostvarenih u
godini koja prethodi godini
u kojoj se odluéuje o
stjecanju 1 otudivanju, a
najvise do 132.722,81 eura

Najkasnije u roku od 60
dana od dana prijema
prijedloga Odluke o
prihvatu  najpovoljnije
odluke ili Odluke o
poniStenju natjecaja

Najkasnije u roku 15
dana

Prijedloga
prvenstva

liste

Odluka o prihvatu najpovoljnije odluke
Odluka o poniStenju natjecaja
Odluka o prihvacanju Liste prvenstva
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ili b) Op¢insko vijece
ukoliko se radi o nekretnini
¢ija  ukupna  vrijednost
prelazi 0,5% iznosa prihoda
bez primitaka ostvarenih u
godini koja prethodi godini
u kojoj se odlucuje o
stiecanju 1 otudivanju
nekretnine ¢ija je
pojedinacna vrijednost veca
od 132.722,81 euro;

10.

Rjesavanje po zalbi — ako
je zalba ponesena

Op¢insko vijece ili upravni
spor — ako je Odluku
donijelo Op¢insko vijece

-U roku od 8 dana od
primitka  Odluke o
prihvatu  najpovoljnije
ponude

Op¢inski nacelnik
dostavlja ~ Opc¢inskom
vijecu prigovor
najkasnije u roku od 15
dana  od  primitka
prigovora

Odluka Op¢inskog
vijeca mora biti
dostavljena podnositelju
u roku 15 dana od
donosenja Odluke

-U roku od 15 dana od
objave Liste prvenstva
podnoSenje prigovora

Zalba
Prigovor
Odluka o Zalbi ili prigovoru

1.

Po konacnosti Odluke
sklapa se Ugovor o
prodaji/zakupu/
nabavi/zamjeni

Op¢inski nacelnik
Procelnica JUO

U roku od 30 dana od
dana izvrSnosti Odluke
o prihvatu najpovoljnije
ponude odnosno u roku

Ugovor
Konacna lista prvenstva
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Danom objave Kona¢ne
liste

15 dana od isteka roka
za podnoSenje prigovora
na Listu prvenstva

12.

U slucaju obro¢ne otplate
kupoprodajne cijene
Ugovor mora sadrzavati
odredbu o  uknjizbi
zaloznog prava
(hipoteke) za neisplaceni
dio kupoprodajne cijene,
ugovorne kamate 1 za
zatezne  kamate  za
zakasnjenje u plad¢anju

Procelnica JUO

Ugovor

13.

Izuzetak od propisane

procedure je izravna
pogodba, temeljem
clanka 6. Odluke o

stjecanju 1 raspolaganju
nekretninama 1 cClanka
391. Zakona o vlasnistvu
i drugim  stvarnim
pravima (NN br. 91/96,
68/98, 137/99, 22/00,
73/00, 129/00, 114/01,
79/06, 141/06, 146/08,
38/09, 153/09, 143/12,
152/14, 81/15 1 94/17) —

Op¢inski

nacelnik/Op¢insko vijece

Odluka o izravnoj pogodbi

Donosenje odluke

naCelnika o izravnoj

pogodbi
14. Davanje u | Zaprimanje zahtjeva | Visi referent-asistent na | Odmah po primitku Zahtjev
zakup javnih 1 | zainteresirane osobe | projektu

drugih

/stranke/ ili pokretanje
postupka po sluZbenoj
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zemlji$nih
povrsina

duznosti radi realizacije
Plana upravljanja
imovinom ili Odluke o
zakupu 1 Oduke o
komunalnom redu

15.

Donosenje  oduke o
davanju u zakup javnih i
dr. zemljiSnih povrSina

Op¢inski
nacelnik/komunalni redar

U roku od max.15 dana

Odluka i rjeSenje o koristenju javne povrsine
- terase

16.

Izravna pogodba; javna
povr§ina uz poslovni
prostor moze se dati u
zakup korisniku
poslovnog prostora

Opcinski
nadelnik/komunalni redar

U roku od max.15 dana

Odluka 1 rjesenje o koristenju javne povrsine
- terase

Ova Procedura stjecanja i raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Op¢ine Stari Jankovci stupa na snagu osmi dan od dana objave u Sluzbenom vjesniku

Op¢ine Stari Jankovci te op¢inskoj web stranici — www.o-jankovci.hr., a primjenjuje se od 1. svibnja 2026. godine, dok se dosada$nja Procedura stjecanja
1 raspolaganja nekretninama u vlasniStvu Op¢ine Stari Jankovei KLASA: 024-04/25-03/171
;URBROIJ: 2196-23-02-25-22 od 28. ozujka 2025. stavlja izvan snage.

Op¢inski nacelnik:

Dragan Sudarevi¢, ing.el.
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REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA
OPCINA STARI JANKOVCI

Op¢inski nacelnik
KLASA: 024-04/26-03/51
URBROJ: 2196-23-02-26-23
Stari Jankovci, 31.0zujka 2026.

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opcine Stari Jankovci (,,Sluzbeni vjesnik® Vukovarsko-srijemske
zupanije, br. 04/21. 1 17/22.), a u svezi s ¢lankom 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne
novine", br. 111/18 1 83/23) 1 odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti 1 izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine", br. 95/19), Opéinski
nacelnik Op¢ine Stari Jankovci, donosi

PROCEDURU

STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza u postupku nabave roba,
usluga i radova, procijenjene vrijednosti do 26.544,56 eura (bez PDV-a) odnosno do 66.361,40 eura
(bez PDV-a) 1 postupku javne nabave te nastajanje svih drugih ugovornih obveza koje su potrebne za
redovan rad Op¢ine Stari Jankovci (u daljnjem tekstu: Opcina), osim ako posebnim propisom nije
odredeno drugacije.

Clanak 2.
Opc¢inski nacelnik Op¢ine Stari Jankovci (u daljnjem tekstu: Op¢inski nacelnik) je odgovorna
osoba koja pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Op¢inu.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati i
predloziti op¢inskom nacelniku, svi zaposlenici Opc¢ine, c¢lanovi Opéinskog vije¢a Opcine Stari
Jankovci, osim ako posebnim propisom nije odredeno drugacije.
O sukobu interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.

Op¢inski nacelnik ili osoba koju on ovlasti duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu 1 utvrditi te izvijestiti opc¢inskog nacelnika je li
pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s vaze¢im proracunom Opéine i planom nabave
Op¢ine za tekucu godinu, te predloziti nacin nabave sukladno propisima.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaZze¢im proratunom Op¢ine i planom
nabave Opcine za tekucu godinu, istu predlozenu obvezu Opcinski nacelnik duzan je odbaciti te
predloziti Op¢inskom vijecu izmjenu i/ili dopunu proracuna.

Clanak 4.
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Ukoliko opé¢inski nacelnik ili osoba koju on ovlasti, utvrdi kako je predlozena ugovorna
obveza u skladu s vaze¢im proracunom Op¢ine i planom nabave Op¢ine za tekucu godinu, Op¢inski
nacelnik donosi odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno stvaranju ugovorne obveze.

Clanak 5.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.544,56 eura (bez PDV-a) odnosno do
66.361,40 eura (bez PDV-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) ne primjenjuju se odredbe Zakon
0 javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16. 1 114/22.).

Postupci nabave iz stavka 1. ovoga Clanka provode se sukladno vaze¢oj odluci provedbi
postupaka jednostavne nabave u Op¢ine Stari Jankovci.

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave (u
daljnjem tekstu: postupci jednostavne nabave) s obzirom na vrijednost predmeta nabave tijekom
proracunske godine, u skladu sa zakonskim odredbama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*
broj 120/16.1 114/22.), tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

R.B AKTIVNOST NADL¥ ZNOS DOKUMENT ROK

Narudzbenica i /ili ugovor s
gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru - Pravila,
uvjeti 1 postupci jednostavne
nabave s obzirom na
procijenjenu vrijednost
nabave:

- do 2.654,45 eura — op¢inski
nacelnik slobodno nabavlja
od gospodarskog subjekta po
vlastitom izboru -
narudZbenicom

Zahtjev za nabavu - 0d 2.654,45 eura do
roba/radova/ usluga; Nositelji 13.272,27 eura do op¢inski
Zahtjev za pripremu i pojedinih nacelnik upucuje zahtjev za | Tijekom
pocetak postupka poslovnih prikupljanje ponuda godine
jednostavne nabave aktivnosti odredenom broju
gospodarskih subjekata po
vlastitom izboru

-od 13.272,28 eura do
26.544,56 eura —roba 1
usluge i od 13.272,28 eura do
66.361,40 eura — op¢inski
nacelnik zapocinje postupak
jednostavne nabave internom
odlukom o pocetku postupka
koja sadrzi navod o
ovlaStenim predstavnicima
narucitelja i stru¢nom
povjerenstvu, a Jedinstveni
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upravni odjel je obvezan
zahtjev za prikupljanje
ponuda objaviti na web
stranici Opcine Stari
Jankovci

Za intelektualne 1 druge
usluge i sl. — prema
strucnosti 1 zvanju — bez
obzira na visinu nabave

Provjera je li zahtjev u

Opcinski

Ako DA-odobrenje sklapanja
ugovora/narudzbe (izdavanje
narudzbenice) odnosno
provodenja postupka
jednostavne nabave

y e Ako NE-negativan odgovor | 2 dana od
skladu s proracunom nacelnik i . . ) )
Op¢ine i planom struéni suradnik | P efilog (zahtjev) za Zaptimanja

. . sklapanje zahtjeva
nabave Op¢ine za financije y .
ugovora/narudzbe/provoden;j
e postupka jednostavne
nabave, do izmjene Plana
nabave ili rebalansa
Prorac¢una
Odluka o Op¢inski Pisana odluka o pocetku Prema
nabavi/narudzbi/pocetk | nacelnik postupka jednostavne proracunskim
u postupka jednostavne nabave/usmeno odobrenje za | moguénostim
nabave izdavanje narudzbenice a
Prikupljanje stru¢no Poziv na dostavu ponuda, 30 dana od
ponuda/provodenje povjerenstvo za | ponude, zapisnik o javnom odobrenja za
postupka jednostavne jednostavnu i/ili | otvaranju ponuda, zapisnik o | nabavu
nabave /naruivanje nabavu, pregledu i ocjeni ponuda /
za narudzbenice | ponuda ako nema obveze
op¢inski prikupljanja ponuda 1 izdaje
nacelnik se narudZbenica ili sklapa
ugovor
Odabir ponude kod Op¢inski Obavijest 0 odabiru 20 dana od
provodenja postupka nacelnik na najpovoljnije isteka roka za
jednostavne nabave prijedlog ponude/obavijest o dostavu
stru¢nog poniStenju postupka ponuda
povjerenstva za | jednostavne nabave
jednostavnu
nabavu
Sklapanje Op¢inski Ugovor/narudzbenica po provedbi
ugovora/izdavanje nacelnik postupka, ali
narudZbenice ne duze od 30

dana od dana
odobrenja
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socijalnom programi i ostali.

Clanak 7.

U postupcima propisanim pozitivno pravnim aktima po posebnim propisima ugovorene obveze
nastaju temelj posebnih propisa i nakon provedenih natjecaja poput Uredbe o kriterijima, mjerilima i
postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opée dobro koje provode
udruge (,,Narodne novine*, broj 26/15. 1 37/21.), te programi potpora u poljoprivredi i gospodarstvu,
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Pokrecu se kada opc¢inski nacelnik raspise javni natjecaj, a zavrSavaju sklapanjem ugovora.

Clanak 8.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze provedbi postupka javne nabave,
odnosno ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po slijede¢oj proceduri:

analiza trziSta u
svrhu pripreme
nabave i
informiranja
gospodarskih
subjekata o svojim
planovima i
zahtjevima u svezi
s nabavom)

dokumentacije o
nabavi na
sluzbenim
internetskim
stranicama Op¢ine)

R.B. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Mjesec dana prije
pripreme godiS$njeg
plana nabave, moguce 1

. Prijedlog s opisom tijekom god%r.le > plan
Prijedlog za nabave za slijedecu
o 1. . . | potrebne robe/ . ,
1. | nabavu roba/ Op¢inski nacelnik . godinu ili za tekucu
usluga/radova i .
usluga/radova S godinu u skladu s
okvirnim cijenama . .
proracunskim
moguénostima i
uskladenjem plana
nabave

2. Prijedlog za Op¢inski nacelnik | Odluka o Prije pocetka postupka
pokretanje imenovanju javne nabave za svaki
postupka javne stru¢nog pojedini postupak
nabave povjerenstva za

javnu nabavu
(posebno za svaki
postupak javne
nabave)

3. Istrazivanje trziSta | Stru¢no Objava prethodnog | Prije pocetka postupka
—prethodno povjerenstvo za savjetovanja sa javne nabave za svaki
savjetovanje sa javnu nabavu u zainteresiranim pojedini postupak.
zainteresiranim suradnji s gospodarskim Prethodno savjetovanje
gospodarskim op¢inskim subjektima (objava | u trajanju od najmanje 5
subjektima ( nacelnikom nacrta dana od dana objave.
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4. Istrazivanje trziSta | Stru¢no Izvjesée o Odmah nakon
— prethodno povjerenstvo za provedenom provedenog
savjetovanje sa javnu nabavu u savjetovanju sa savjetovanja sa
zainteresiranim suradnji s zainteresiranim zainteresiranim
gospodarskim op¢inskim gospodarskim gospodarskim
subjektima nacelnikom subjektima i objava | subjektima.
(razmatranje svih na sluzbenim
primjedbi 1 internetskim
prijedloga stranicama Op¢ine.
zainteresiranih
gospodarskih
subjekata)
5. | Pokretanje Op¢inski nacelnik | Objava Tijekom godine
postupka javne odnosno odgovarajuce
nabave imenovani ¢lanovi | obavijesti javne
stru¢nog nabave sukladno
povjerenstva za propisima o javnoj
javnu nabavu nabavi u EOJN RH
iliu EOJN RH i
Sluzbenom listu
EU (javna nabava
velike vrijednosti)
6. Provodenje Strucno Dokumentacija o Ovisno o postupku
postupka javne povjerenstvo za nabavi, ponude javne nabave
nabave javnu nabavu gospodarskih
subjekata,
upotpunjavanja,
pojasnjenja
dokumentacije o
nabavi 1 ponuda,
zapisnik o javnom
otvaranju, zapisnik
o pregledu 1 ocjeni
ponuda
7. Odluke op¢inskog | Opcinski nacelnik | Odluka o Odluka o odabiru u roku
nacelnika nakon temeljem odabiru/Odluka o od 30 dana od isteka
pregleda 1 ocjene prijedloga ponistenju/odluka o | roka za dostavu ponuda
ponuda stru¢nog nedopustivosti osim ako jeu
povjerenstva za sudjelovanja u dokumentaciji o nabavi
javnu nabavu ograni¢enom odreden duZi rok.
postupku, Odluka o ponistenju u
natjecateljskom roku od 30 dana od
dijalogu 1 nastanka razloga za
partnerstvu za ponistenje postupka,
inovacije osim ako jeu

dokumentaciji o nabavi
odreden duzi rok.
Odluka o nedopustivosti
sudjelovanja u roku od
30 dana od isteka roka
za dostavu zahtjeva za
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sudjelovanje, osim ako
u dokumentaciji o
nabavi nije odreden duzi
rok.

Sklapanje ugovora

Opc¢inski nacelnik

Ugovor o javnoj U roku od 30 dana od

2 0 javnoj nabavi/okvirni dana izvr$nosti odluke o
' nabavi/okvirnog sporazum odabiru.
sporazuma
Clanak 9.

Sve kopije ugovora sluzbenik sa urudzbenog zapisnik dostavlja stru¢nom suradniku za
financije radi unosa u Evidenciju ugovora.

Clanak 10.
Ova Procedura stvaranja obveza stupa na snagu osmi dan od dana objave u Sluzbenom vjesniku
Op¢ine Stari Jankovci — www.o-jankovci.hr., a primjenjuje se od 1. svibnja 2026. godine, dok se

dosadasnja Procedura stvaranja obveza KLASA: 024-04/25-03/171; URBROJ: 2196-23-02-21-21,
od 28. ozujka 2025. godine stavlja izvan snage.

jankovci.hr.

Clanak 11.
Ova Procedura stupa na snagu danom osmog dana od dana objave, a objavit ¢e se u Sluzbenom
vjesniku Op¢ine Stari Jankovci i1 na sluzbenoj internetskoj stranici Opéine Stari Jankovci, www.o-

Op¢inski nacelnik:

Dragan Sudarevi¢, ing.el.
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REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA
ZUPANIJA
OPCINA STARI JANKOVCI
Op¢inski nacelnik
KLASA: 024-04/26-03/51
URBRO/J: 2196-23-02-26-24
Stari Jankovci, 31. ozujka 2026.

Na temelju ¢lanka 17.1 51. Zakona o prorac¢unu (,,Narodne novine®, br. 144/21), ¢lanka 34. Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, br. 111/18 1 83/23) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, broj 95/19) i1 ¢lanka 46. Statuta Opcine
Stari Jankovci (,,Sluzbeni vjesnik* Vukovarsko —srijemske zupanije 4/21. 1 17/22.), Op¢inski nacelnik
Op¢ine Stari Jankovci donosi

PROCEDURU UTVRPIVANJA I NAPLATE OPCINSKIH PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se procedura utvrdivanja i naplate dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja
Op¢ine Stari Jankovci, osim ako posebnim propisom nije drugacije utvrdeno.
Procedura ima za cilj osigurati ucinkovit sustav nadzora naplate prihoda, a u cilju
pravovremene naplete potrazivanja.

Clanak 2.

Prihodi Op¢ine Stari Jankovci za koje se poduzimaju mjere naplate potraZivanja:

e komunalna naknada
komunalni doprinos
naknada za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru
zakup javnih povrSina
zakup poslovnih prostora i najam stanova i domova u vlasnistvu Op¢ine Stari Jankovci
zakup 1 prodaja poljoprivrednog zemljista u vlasniStvu RH 1 Op¢ine Stari Jankovci
naknada za dane koncesije
godiSnja grobna naknada
naknada za grobno mjesto
naknada za koriStenje infrastrukture
naknada za uredenje voda
naknada za uredenje javne povrSine
koristenje mrtvacnica

Clanak 3.
Postupak utvrdivanja i naplate dospjelih, a nenaplac¢enih potrazivanja obavlja se po slijedecoj
proceduri:
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komunalnu naknadu,
komunalni doprinos
1 za obracun naknade
za zadrzavanje

nezakonito
izgradenih zgrada u
prostoru, naknada za
uredenje voda, zakup
i prodaja
poljoprivrednog
zemljista

1. Prikupljanje Strucni suradnik za | Tijekom godine | Poslovna
podataka potrebnih | financije, referent- dokumentacija
za izdavanje rjeSenja | komunalni redar, (zahtjev za
i racuna te za procelnik JUO upis/promjenu
sklapanje ugovora obveznika kom.
naknade, zahtjev za
zakup javne
povrsine i slicno)
2.1. | Izdavanje rjeSenja za | Procelnik JUO Tijekom godine | RjeSenja

sporazuma i sli¢no
vezano uz zakup
poslovnog prostora,
davanje koncesije,
zakup
poljoprivrednog
zemljista i sli¢no

Referent za financije
Komunalni redar

2.2. | Izdavanje rjeSenja za | Komunalni redar Tijekom godine | Rjesenja
zakup javne povrsine
2.3. | Izdavanje ratuna za | Komunalni redar Tijekom godine | Racuni
zakup javne Referent za financije
povrsine, zakup
poslovnog prostora,
koncesije i sli¢no
2.4. | Provodenje Procelnik JUO, Tijekom godine | Ugovori, sporazumi
postupaka i Stru¢ni suradnik za
sklapanje ugovora, financije
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3.1. | Izdavanje raCuna za | Strucni suradnik za | PolugodiSnje Racuni
komunalnu naknadu | financije
za pravne osobe

3.2. | Izdavanje uplatnica | Referent za financije | Polugodisnje Uplatnice
za komunalnu
naknadu za fizicke
osobe

4. Unos podataka u Referent za financije | Kontinuirano Knjigovodstvene
sustav (knjizenje Struc¢ni suradnik za kartice
obveza po izdanim financije
rjeSenjima, izdanim
racunima i
sklopljenim
ugovorima u salda
kontima )

5. Kontrola to¢nosti i Referent za financije | Kontinuirano Knjigovodstvene
unos podataka u Struc¢ni suradnik za kartice
sustav (evidentiranje | financije
naplacenih prihoda u
glavnoj knjizi 1
pomoc¢nim
evidencijama)

6. Utvrdivanje Stru¢ni suradnik za | PolugodiSnje Pregled analitickih
dospjelih financije kartica, izvod iz
potrazivanja Referent za financije otvorenih stavki

7.1. | Izdavanje opomena | Strucni suradnik za | Jednom godiSnje | Opomene i
1 opomena pred financije opomene pred ovrhu
ovrhu za komunalnu | Referent za financije
naknadu, komunalni
doprinos i naknadu
za zadrzavanje
nezakonito
izgradenih zgrada u
prostoru

7.2. | Izdavanje i slanje Stru¢ni suradnik za | Jednom godiSnje | Opomene i

opomena i opomena
pred ovrhu za zakup
poljoprivrednog
zemljiSta u

financije
Referent za financije

opomene pred ovrhu

27



Broj ON-3/26

,,SLUZBENI VJESNIK® OPCINE STARI JANKOVCI Stranica 12

vlasnistvu RH 1
vlasnistvu Opc¢ine

7.3. | Izdavanje i slanje Strucni suradnik za | Jednom godiSnje | Opomene i
opomena i opomena | financije opomene pred ovrhu
pred ovrhu za zakup
javnih povrSina,
zakup poslovnog
prostora

8. Pracenje naplate Strucni suradnik za | Dnevno Izvatci po
prihoda financije 1 op¢inski poslovnim racunima

nacelnik Op¢ine

9. Izvjestavanje o Referent za financije | Periodi¢no Zahtjevi stranaka,
dugovanjima i Struc¢ni suradnik za izvatci po
duznicima te naplati | financije poslovnim
potrazivanja, racunima, izvatci
pracenje promjene FINA-e te ostala
stanja duznika odgovarajuca
(promjena izvjesca
obveznika,
predstecajni i
steCajni postupci,
likvidacije i slicno)

10. | Pokretanje prisilne Strucni suradnik za | Najmanje Rjesenja o ovrsi,
naplate potrazivanja | financije, proc¢elnik | jednom godisnje | Prijedlog za ovrhu
(priprema prijedloga | JUO i op¢inski te ostala popratna
za ovrhu, rjeSenja o | nacelnik, odvjetnik dokumentacija
ovrsi, izrada vezana uz postupak
prijedloga i rjeSenja, vodenja ovrSnog
potvrdivanje postupka
1zvrSnosti rjeSenja,
vodenje daljnjeg
postupka do
okoncanja)

11. | Kontrola potpune Procelnik JUO Na kraju godine | Izvjestaj se
naplate prihoda 1 Strucni suradnik za dostavlja
prisilne naplate financije op¢inskom

nacelniku

Clanak 4.

Postupak obracuna i naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja i prihoda za poreze i

prireze Op¢ine Stari Jankovci povjereno je nadleZznoj Poreznoj upravi, Ispostava Vinkovci.

Clanak 5.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplac¢enih potrazivanja su: pismena opomena, pismena opomena
pred ovrhu, naplata putem instrumenata osiguranja pla¢anja, moguénost obro¢ne otplate i pokretanje
ovrsnog postupka.
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Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja poduzimaju Jedinstveni upravni odjel u
suradnji s raCunovodstveni servis Vitez, d.o.o. ili Ris, d.o.0. Vinkovci.

Clanak 6.
Redovitim i azurnim knjiZzenjem naplate opc¢inskih prihoda, omogucuje se lakSe i tocno
pracenje naplate te utvrdivanje otvorenih potrazivanja.
Kod knjizenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom.
Ukoliko je duznik naveo poziv na broj obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj.
Ukoliko duznik nije naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika
odnosno dugovanja (obveze) koja su ranije dospjela, a nisu naplacena.

Clanak 7.

Prvi korak u naplati dospjelih a nepodmirenih potrazivanja €ini sustav opominjanja koji
zapocinje opomenom duzniku i najmanje jednom godisnje svim duzZnicima bez obzira na visinu
duga.

Na opomeni se se navode podaci o duzniku, vrsti i visini duga, te mu se odreduje rok od 8
dana za podmirenje obveze

Ukoliko duznik niti nakon primitka pismene opomene ne podmiri obvezu u navedenom roku,
dostavlja mu se opomena pred ovrhu. Takoder se navode podaci o duzniku, vrsti 1 visini duga, te mu
se odreduje rok od najmanje 8 dana za podmirenje obveze.

Ovrs$ni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 67,00eur po jednom duzniku ili
prije isteka roka zastare potrazivanja.

Clanak 8.
Opomene za izdaju jednom godisnje.
Duznik nece biti opominjan ukoliko prijeti zastara potrazivanja ili zbog proteka vremena nece
biti moguce provesti ovr$ne radnje i naplatiti potrazivanja.

Clanak 9.

Ukoliko je duznik predao sredstvo osiguranja plac¢anja, dospjelo, a nepodmireno
potrazivanje namirit ¢e se najprije iz navedenog sredstva osiguranja plac¢anja, a potom ce se
poduzeti druge mjere naplate potrazivanja ukoliko nije moguce cjelokupni iznos potrazivanja
naplatiti iz sredstva osiguranja placanja.

Clanak 10.

Nakon §to u roku od 30 dana od dana kada je poslana opomena pred ovrhu, dugovanje nije
placeno, izdaju se rjeSenja o ovrsi za sve duznike, osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o
obrocnoj otplati duga (zahtjev duznika na koju je op¢inski nacelnik dao suglasnost).

Duznik moZe u roku od 30 dana od dana primitka rjeSenja o ovrsi podmiriti dug ili se
izjavom, na koju je op¢inski nacelnik dao suglasnost, obvezati na obro¢nu otplatu duga (nagodba o
obro¢noj otplati duga), a u protivnom, poduzet ¢e se postupak prisilne naplate potrazivanja slanjem
rjeSenja o ovrsi na izvrsenje.

Clanak 11.
Duzniku ¢e se odobriti obro¢na otplata duga ukoliko se utvrdi da bi naplatom potrazivanja
duzniku bilo onemoguéeno zadovoljavanje osnovnih Zivotnih potreba njegove obitelji kao i u
slucajevima kada je to jedini nacin naplate cjelokupnog potrazivanja.

Clanak 12.
Ovrha se provodi na svim raspolozivim pokretninama 1 nekretninama duznika (ovrSenika).
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Ukoliko se u provedenom postupku utvrdi da duznik (ovrSenik) nema stalnih novéanih
primanja ili su nedostatna, ili na njima (zbog zakonskih ogranicenja) nije moguca ovrha, kod
op¢inskog suda na ¢ijem podrucju se nalazi nekretnina moze se provesti osiguranje trazbine na
nekretnini koja se nalazi u vlasniStvu duznika (ovrSenika) ili se kod nadlezne ispostave MUP-a
zatraziti zabiljezba zabrane otudenja na pokretninama (osobno vozilo) .

Postupak ovrhe u slucaju zakupa poljoprivrednog zemljista u vlasnistvu RH provodi nadlezno
drzavno odvjetnistvo.

Clanak 13.
Prilikom pokretanja ovrsnog postupka nadlezno tijelo vodi racuna o visini dospjelog
nepodmirenog potrazivanja i njegovoj starosti, pa se postupak ovrhe najprije pokrece za vece iznose
nepodmirenih potrazivanja, te za ona potrazivanja kod kojih ¢e nastupiti zastara.

Clanak 14.
Postupak ovrhe obavlja se po slijedecoj proceduri:

Utvrdivanje Procelnik JUO U roku od 8

knjigovodstvenog Centar dana od

stanja duZnika, kompetencija,d.o. | zaprimanja

prikupljanje podataka | o. i strucni prijedloga za

o poslovnom racunu i | suradnik za pokretanje

statusu ili imovinskom | financije, ovr$nog

stanju duznika (upit o | odvjetnik postupka

zaposlenju za fizicke

osobe, upit MUP-u o

posjedovanju osobnog

automobila ili upit

HZMO o mirovini 1

sli¢no)

Kompletiranje Procelnik JUO 15 dana od Knjigovodstvena
dokumentacije- Referent za utvrdivanja kartica,
vjerodostojna financije i strucni | knjigovodstveno | Rjesenje o
(knjigovodstvena suradnik za g stanja duznika | utvrdivanju obveze
kartica) ili ovrSna financije, odnosno plac¢anja s

isprava odvjetnik prikupljenih klauzulom izvr$nosti
(rjeSenje o utvrdivanju podataka o , ugovori, opomene,
obveze placanja s poslovnom povratnice
klauzulom izvr$nosti), racunu/statusu

ugovori, sporazumi, duznika

opomene, povratnice i

dr.
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Izrada prijedloga za odvjetnik 8 dana od Prijedlog za ovrhu
ovrhu ili RjesSenja o kompletiranja javnom biljezniku,
ovrsi dokumentacije | op¢inskom sudu

Rjesenje o ovrsi
Ovjera i potpis Op¢inski nacelnik | 5 dana od Rjesenje o ovrsi ili
op¢inskog nacelnika izrade i dostave | Prijedloga za ovrhu
kod prijedloga za prijedloga za
ovrhu javnom ovrhu ili
biljezniku , rjesenja o ovrsi

op¢inskom sudu,
op¢inskom sudu

Dostava prijedloga za | odvjetnik Najvise 2 dana | RjeSenje o ovrsi ili
ovrhu javnom od potpisa Prijedloga za ovrhu
biljezniku, opéinskom prijedloga za s dostavnicom/
sudu te dostava ovrhu ili povratnicom
rjeSenja o ovrsi rjeSenja o ovrsi

ovrSeniku,

preporuceno s

povratnicom

Postupak po zalbama, | Procelnik JUO, Pravovremeno, | Odgovor na zalbu,
odgovori sudu, odvjetnik pazedi da ne prigovor i slicno
nadleznom dode do zastare

drugostupanjskom potrazivanja

tijelu, kompletiranje
spisa za spor

Izvr$nost prijedloga Javni biljeznik Po izvrSnosti Ovjereni primjerak
za ovrhu ili rjeSenja o | Proc¢elnik JUO rjeSenja 0 ovrsi s
ovrsi -klauzula ispunjenim,
izvrSnosti potpisanim i
ovjerenim pecatom
izvr§nosti
Dostava rjeSenja o odvjetnik NajviSe 3 dana | RjeSenje o ovrsi s
ovrsi po izvr$nosti na od izvrsnosti dopisom FINI ,
naplatu FINI ili na sud sudu, MUP-u, s
radi zasnivanja povratnicom
zaloznog prava,
odnosno MUP-u na
zabiljezbu zabrane
otudenja ako se radi o
ovrsi na
pokretninama,
preporuceno s
povratnicom
Clanak 15.
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Ako se rjeSenje o ovrsi vrati neuru¢eno uz napomenu ,,Obavijesten, nije podigao posiljku®,
rjeSenje se pokusava ponovno uruciti putem poste preporuceno.

Ukoliko se rjeSenje vrati s naznakom ,,otputovao®, ,,odselio®, ili ,,nepoznat®, zaduzeni
sluzbenik koji vodi predmet upucuje dopis nadleznoj ispostavi MUP-a za dostavu podataka o
prebivaliStu duznika (ovrSenika) te se po primitku podataka od nadlezne ispostave MUP-a rjeSenje
ponovno dostavlja na novu adresu.

Ukoliko duzniku (ovrSeniku) ipak nije mogucée dostaviti rjeSenje na opisane nacine navedene
u prethodnim stavcima, rjeSenje se dostavlja duzniku (ovrSeniku) temeljem dostave javnom
objavom stavljanjem pismena na oglasnu plocu Op¢ine, objavom pismena u dnevnim novinama, na
internetskoj stranici Op¢ine,www. o-jankovci.hr ili na drugi prikladan nacin sukladno odredbama
Zakona o opéem upravnom postupku.

Clanak 16.
Ukoliko duznik (ovrSenik) izjavi zalbu ili prigovor na rjeSenje o ovrsi, zaduzeni sluzbenik
postupa sukladno zakonskim propisima.

Clanak 17.

Ukoliko naplata po ovr§nom rjeSenju izostane, ovrsno rjeSenje Salje se FINI-i na izvrSenje
prisilne naplate, odnosno nadleznoj ispostavi MUP-a radi zabiljezbe zabrane otudenja na
pokretninama (osobno vozilo) ili u nadlezni op¢inski sud radi upisa zabiljezbe zaloZznog prava na
nekretninama te se u slijede¢ih 30 dana prati naplata po ovrSnom rjesenju.

Clanak 18.

Potrazivanja za koja se utvrdi da su iz bilo kojeg razloga sporna te da je neizvjesna njihova
naplata, unose se u evidenciju spornih potrazivanja koju vodi stru¢ni suradnik za financije te se u istu
upisuje napomena o kojoj se spornoj okolnosti radi (npr. obveznik fizicka osoba je umro, a nema
nasljednika ili je nasljednik nepoznat ili nepoznatog prebivaliSta, obveznik pravna osoba je prestala
postojati 1 brisana je iz registra, pogresno zaduzenje obveznika, apsolutna zastara i slicno).

Evidencije spornih potrazivanja s napomenama dostavljaju se opéinskom nacelniku i
procelniku Jedinstvenog upravnog odjela s prijedlogom za otpis istih.

Odluku o otpisu potrazivanja po prijedlogu iz prethodnog stavka donosi op¢inski nac¢elnik ili
op¢insko vijece ovisno i visini spornih potrazivanja.

Clanak 19.

Ova Procedura utvrdivanja i naplate prihoda stupa na snagu osmi dan od dana objave u
Sluzbenom vjesniku Op¢€ine Stari Jankovci te opéinskoj web stranici — www.o-jankovci.hr., a
primjenjuje se od 1. svibnja 2026. godine, dok se dosadaSnja Procedura naplate prihoda KLASA:
024-04/25-03/171;URBROIJ: 2196-23-02-25-20 od 28. oZzujka 2025. stavlja izvan snage.

Op¢inski nacelnik:
Dragan Sudarevi¢, ing.el.
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